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Reinscripciones Agosto-Diciembre 2021 
Estudiantes Irregulares 

   
Pasos Actividad para generación de Recibo Oficial de Cobro (ROC) Fechas Responsable 

1. evaluación 
docente e 

impresión de la 
línea de captura 

1.1 Ingresa al siguiente enlace 
http://www.aobregon.tecnm.mx/reinscripcion_irregulares.html 
 

18 de agosto 2021 Estudiante 
1.2 Inicia sesión en el Sistema de Administración Integral (SAI). El usuario corresponde al 
correo Institucional con dominio @aobregon.tecnm.mx y la contraseña el número de 
matrícula.  En caso de error solicitar la activación de claves al área de centro de cómputo 
en el siguiente correo: c_computo@aobregon.tecnm.mx 

1.3 Realiza la evaluación docente (De no realizarse no podrá generar línea de captura) 

1.4 Genera e imprime línea de Captura.  18 de agosto 2021 Estudiante 

2. Deposita 
cuota de servicio 

en ventanilla 
bancaria. 

2.1 Acude a cualquier sucursal bancaria Banamex y entrega línea de captura al ejecutivo 
de ventanilla. Puedes localizar en el siguiente enlace la sucursal de tu preferencia: 
https://www.banamex.com/es/localizador-sucursales.html  

18 agosto al 20 de agosto de 2021  Estudiante 

3. Verifica línea 
de captura.  

3.1 Captura la línea de captura y recibe el pago de la cuota semestral agosto-diciembre 
2021.   Entrega ficha de depósito (Boucher) el cual servirá como respaldo del depósito 
realizado. 

18 agosto al 20 de agosto de 2021  
Ejecutivo de 

ventanilla 
Banamex 

4. Emite Recibo 
Oficial de Cobro 

(ROC). 

 

23 de agosto de 2021 
Jefe de 

Recursos 
Financieros 

4.1 Emite Recibo Oficial de Cobro mediante las líneas de captura (Considerar que no es 
posible emitirse el mismo día del pago)  
 
4.2 Envía ROC en formato PDF y xml al correo Institucional del estudiante con copia al 
departamento de División de Estudios Profesionales. 

 

4.3 Atención a dudas y/o aclaraciones:                 recibos.rf@aobregon.tecnm.mx 
                                                                                         financieros@itao.edu.mx 
 

5. Recibe Recibo 
Oficial de Cobro 

(ROC). 

5.1 Recibe ROC en su correo Institucional y verifica que los datos estén correctos. Así 
mismo acusa de recibido. 

23 de agosto de 2021 Estudiante 

mailto:dep_aobregon@tecnm.mx
http://www.aobregon.tecnm.mx/reinscripcion_irregulares.html
mailto:4.3%20Atención%20a%20dudas%20y/o%20aclaraciones:%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20recibos.rf@aobregon.tecnm.mx
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5.2 Continua su trámite. 

 

Pasos Actividad para emisión de carga Academia Fechas Responsable 

1. Análisis de 
situación 

Académica  
 
 

1.1 Se realizará una video llamada vía Zoom en un horario de atención de 8 a 15 horas a 
través de las siguientes ligas por día y carrera asignada. 
 

IGEM 
Tema: Reinscripción Estudiantes Irregulares IGEM 
Hora: 26 ago. 2021 08:00 a. m. Ciudad de México 
 
Unirse a la reunión Zoom 
https://us02web.zoom.us/j/81586774838?pwd=SStOM1VzblNoSk5GTVVkZktiMUVWUT09 
 
ID de reunión: 815 8677 4838 
Código de acceso: 876333 
 
 
ITIC´s e IDIN 
 
Tema: Reinscripción estudiantes Irregulares ITIC¨S y IDIN 
Hora: 27 ago. 2021 08:00 a. m. Ciudad de México 
 
Unirse a la reunión Zoom 
https://us02web.zoom.us/j/83481863241?pwd=dXU3T0hZMCtKeVIwYW44YnBXdUF5QT09 
 
ID de reunión: 834 8186 3241 
Código de acceso: 378777 
 
1.2 Se revisa la situación académica por estudiante  

IGEM, 
 26 de Agosto 2021 

8:00 a 10:00 / 302 y 304 
10:00 a 12:00 / 502 y 504 
12:00 a 14:00/702 y 704 

14:00 a 15:00/902 
 
 

 
ITIC´s 

27 de Agosto 2021 
8:00 a 09:00 / 301 

09:00 a 10:00 / 501 y 503 
10:00 a 11:00/701 
11:00 a 12:00/901 

 
 

 
 IDIN 

27 de Agosto 2021 
12:00 a 13:00 / 307 
13:00 a 14:00 / 507 

14:00 a 15:00/707 y 907 
 

División de 
Estudios 

Profesionales 
y Estudiantes 

 

2. Envío de 
Carga 

Académica. 

 
2.1 División de Estudios Profesionales envía la carga académica que cumple con los 
lineamientos al estudiante para su firma (Anexo I). 
 
 

 
División de 

Estudios 
Profesionales  

3. Enviar 
Carga 

Académica 
para 

3.1 La carga académica se deberá enviar vía correo electrónico, al correo: 

dep_aobregon@tecnm.mx 
 
31.1 El Correo debe enviarse de la siguiente manera: 
 

IGEM  
26 de agosto de 2021 

 
ITIC´s 

27 de agosto de 2021 

Estudiante 

mailto:dep_aobregon@tecnm.mx
mailto:dep_aobregon@tecnm.mx
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validación, 
firma y sello   

 
 

Asunto: Grupo_No. de Contro_Nombre Completo iniciando por apellidos. 
Ejemplo: 203_201210XXX_Saucedo Iñarritu José María 
 
Cuerpo del mensaje: Deberás colocar la leyenda “Envío carga académica firmada y 
aceptada para el semestre agosto-diciembre 2021”. 
 
Archivos Adjuntos: Se debe anexar carga académica en formato PDF requisitada y firmada. 
 

 
IDIN 

27 de agosto de 2021 
 

4. Envío de 
Carga 

Académica 
autorizada, 
firmada y 
sellada.   

 
4.1 La División de Estudios Profesionales recibe carga académica firmada por estudiante. 
 
4.2 Se autoriza con sello y firma del departamento de División de Estudios Profesionales la 
carga académica. 
 
4.3 División de Estudios Profesionales envía al estudiante vía correo electrónico 
institucional la carga académica oficial.   
 

 
División de 

Estudios 
Profesionales  

5. Recibe 
Carga 

Académica 
Autorizada 

5.1 Recibe carga académica firmada y sellada por División de Estudios Profesionales y 
acusa recibido. 
 
5.2 Finaliza Proceso.  

 Estudiante 
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Anexo I 

Ejemplo de Carga Académica 
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